EK-2


HACILAR İLÇE GIDA, TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
	Sıra No.
	Hizmetin Adı
	Başvuruda İstenen Belgeler
	Hizmetin Tamamlanma Süresi (En Geç)

	1
	Anaç Sığır-Manda Yetiştiriciliği Desteklemeleri
	1- Anaç sığır desteklemesinde; ekinde başvuruda bulunan üyelerinin listesi ile merkez birliklerinden alınan icmal hazırlama yetki belgesi bulunan yetiştirici örgütlerinin başvuru dilekçesi,

2- Anaç manda desteklemesinde, başvuru dilekçesi ve Türkvet, İşletme Tescil belgesi,
	1 iş günü

	2
	Suni Tohumlamadan Doğan Buzağı Desteklemeleri
	1-Başvuru dilekçesi(Soykütüğüne kayıt olanlar damızlık sığır yetiştiricileri birliği aracılığı ile Önsoy kütüğüne kayıtlı olanlar doğrudan İl-İlçe GTHB müdürlüklerine başvurur.)

2-Tohumlama Belgesi

3-Döner Sermaye Makbuzu

Not: Hizmet ile ilgili başvurudan sonra yerinde incelenmesi gerekmesi durumunda, tespit edilen eksiklerin başvuru sahibi tarafından tamamlanması için geçen süreler hariç tutulacaktır.
	1 iş günü

	3
	Anaç Koyun-Keçi Desteklemesi
	1-Başvuru Dilekçesi(Üreticiler yetiştirici örgütüne başvurur. Yetiştirici örgütleri İl-İlçe GTHB Müdürlüğüne başvurur.)

2-Döner Sermaye Makbuzu

Not: Hizmet ile ilgili başvurudan sonra yerinde incelenmesi gerekmesi durumunda, tespit edilen eksiklerin başvuru sahibi tarafından tamamlanması için geçen süreler hariç tutulacaktır.
	1 iş günü

	4
	Besilik Erkek Sığır Desteklemesi
	1-Başvuru Dilekçesi

2-Döner Sermaye Makbuzu

3-Bakanlık Tarafından Onaylı Kesimhanelerce Düzenlenen Evraklar

Not: Hizmet ile ilgili başvurudan sonra yerinde incelenmesi gerekmesi durumunda, tespit edilen eksiklerin başvuru sahibi tarafından tamamlanması için geçen süreler hariç tutulacaktır.
	1 iş günü

	5
	Çiğ Süt Desteklemesi
	Süt Faturası Veya Müstahsil Makbuzu(Üretici tarafından üyesi olduğu birliğe-kooperatife teslim edilir.

Söz konusu fatura ve makbuzlar toplu bir şekilde İlçe GTHB Müdürlüğüne teslim edilir.)

Not: Hizmet ile ilgili başvurudan sonra yerinde incelenmesi gerekmesi durumunda, tespit edilen eksiklerin başvuru sahibi tarafından tamamlanması için geçen süreler hariç tutulacaktır.
	30 dakika

	6
	Arıcılık Desteklemesi
	1-Matbu Başvuru Formu(Ek-1)

2-Döner Sermaye Makbuzu

3-Arı Kovan Tespit Tutanağı

Not: Hizmet ile ilgili başvurudan sonra yerinde incelenmesi gerekmesi durumunda, tespit edilen eksiklerin başvuru sahibi tarafından tamamlanması için geçen süreler hariç tutulacaktır.
	2 iş günü

	7
	Kanatlı Hayvan/Canlı Hayvan Ve Hayvan Maddeleri İçin Düzenlenen Yurt İçi Veteriner Sağlık Raporu
	1-Pasaport, Nakil Belgesi Ve Nakil Beyannamesi(Büyükbaş hayvanlar için pasaport, küçükbaşlar için nakil belgesi, kanatlı hayvanlar için nakil beyannamesi)

2-Hayvan Maddeleri İçin Kesim Raporu

3-Hayvanların Kulak Küpeli Olması(Küpesiz ve aşısız hayvanların sevki yapılmaz. Hayvanlar muayene edilen İl-İlçe GTHB Müdürlüklerine Getirilecektir.)

4-Hayvanlar Rapor Alacak Kişinin Kendi İşletmesinde Olmalı Ve Sevkten En Az 21 Gün Önce Şap Aşısı Yapılmış Olmalı

5-Döner Sermaye Sevk Raporu Ücreti, Dezenfeksiyon Ücreti Ve Hayvan Pasaportu Yatırıldığına Dair Makbuz.

Not: Hizmet ile ilgili başvurudan sonra yerinde incelenmesi gerekmesi durumunda, tespit edilen eksiklerin başvuru sahibi tarafından tamamlanması için geçen süreler hariç tutulacaktır.
	90 dakika

	8
	İşletmede Hayvan Varlığını Gösterir Belge
	1-Kimlik Bilgilerini Gösterir Belge
	30 dakika

	9
	Sığır Cinsi Hayvan Kesim/Ölüm Bildirim Raporu
	1-Başvuru Dilekçesi

2-Sığır Cinsi Hayvan-Kesim Ölüm Bildirim Formu
	120 dakika

	10
	Gezginci Arıcılar İçin Konaklama Yeri Tespiti Ve Arı Konaklama Belgesi
	1-Başvuru Dilekçesi

2-Yurt İçi Veteriner Sağlık Raporu

3-Dezenfeksiyon Belgesi

4-Arı Vize Belgesi

5-Konaklama Belgesi(Ek-1)

6-Kovan Tespit Tutanağı

7-Kira Sözleşmesi

Not: Hizmet ile ilgili başvurudan sonra yerinde incelenmesi gerekmesi durumunda, tespit edilen eksiklerin başvuru sahibi tarafından tamamlanması için geçen süreler hariç tutulacaktır.
	3 iş günü

	11
	Hayvancılık İşletmesi Açılması
	1-Başvuru Dilekçesi

2-Tapu Fotokopisi, Kira Sözleşmesi Veya Muhtar Onaylı Dilekçe

3-Elektrik Veya Su Faturası

4-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi

5-İşletme Koordinatları

6-Küpe(Hayvan)Kontrolü

Not: Hizmet ile ilgili başvurudan sonra yerinde incelenmesi gerekmesi durumunda, tespit edilen eksiklerin başvuru sahibi tarafından tamamlanması için geçen süreler hariç tutulacaktır.
	3 iş günü

	12
	Hayvan Pasaportu
	1-Müraacat Formu

2-Kimlik Bilgilerini Gösterir Belge(Nüfus Cüzdanı, Ehliyet vb.)

3-Döner Sermaye Makbuzu
	30 dakika

	13
	Hayvan Hastalıkları Mücadele, Hastalık Çıkış Ve Sönüş İşlemleri
	1-Başvuru Dilekçesi Veya Sözlü İhbar

2-Hayvan Hastalık Ve Zararlıları İle Mücadele Programı Çerçevesindeki Sağlık Taramalarında Başvuru Gerekmez Ve Bu Program Çerçevesinde İşlem Yapılır.
	İlgili Hastalığın Kordon Süresi

	14
	Gıda Kontrol Ve Denetim Hizmetleri Kapsamında Tüketiciler Ve Sektörden Gelen Şikayet Ve Bilgi Alma Taleplerinin Karşılanması
	1-Başvuru Dilekçesi

2-Alo Gıda(174)İhbarı
	10 iş günü

	15
	Depo Perakende Ve Toplu Tüketim Konusunda Faaliyet Gösteren İşletmelerin Kayıt İşlemleri
	1-İşletme Kayıt Belgesi Başvuru Ve Beyannamesi (Ek-4)

2-İşyeri Açma Ve Çalışma Ruhsatının Sureti

3-Vergi Levhasının Fotokopisi

4-Nüfus Cüzdan Fotokopisi(Şahıs İşletmesi İçin)Veya İmza Sirküsü (Şirket İşletmesi İse)

5-Gıda İşletmecesinin Güncel Bilgilerini İçeren Ticaret Sicil Gazetesi Veya Türkiye Esnaf Ve Sanatkarlar Sicil Gazetesi(Şirket İşletmesi İse)
	10 iş günü

	16
	Yem Satış Ve Depolama Belgesi
	1-Başvuru Formu(Yem İşletmesi İçin Kayıt-Onay Başvurusu Formu)

2-Belediye İşyeri Açma Ruhsat Fotokopisi

3-Kimlik Fotokopisi
	20 iş günü

	17
	TAPDK Tütün ve Alkollü İçki Satış Belgesi Düzenlenmesi
	1-Başvuru Dilekçesi

2-İşyeri Açma Ve Çalışma Ruhsatı

3-Adli Sicil Kaydı

4-Kimlik Fotokopisi

5-Banka Dekontu
	5 iş günü

	18
	TAPDK Tütün ve Alkollü İçki Satış Belgesi Süre Uzatımı
	1-TAPDK Belgesi

2-Banka Dekontu
	60 dakika

	19
	ÇKS Dosya Kabulü/Çiftçi Kayıt Sistemine Kayıt
	1-Çiftçi Kayıt Formu(Bu form ilk kez müracaat edenlere boş olarak verilir, daha önceki yıllarda müracaat eden çiftçiler bu form üzerinde güncellemelerini yaparlar.)

2-Gerçek kişilerden Türkiye Cumhuriyeti Kimlik Numarasını Gösterir, Nüfus Cüzdanının Fotokopisi

3-Tüzel Kişilerden Ticaret Sicil Gazetesi, İmza Sirküleri Ve Yetki Belgesi

4-Çiftçi Belgesi(Ziraat odasından)

5-Varsa Kira Sözleşmesi, Taahhütname ve Muvafaktaname gibi özel gibi özel evraklar

6-Vesayet Altındaki Kişiler İçin Mahkeme Kararının Onaylı Sureti İstenir.

7Tarım Arazisinin Aidiyetini Gösterir Belge(ilk kayıtta fotokopi tabu belgesi)

8-Döner Sermaye Dosya Ücreti Makbuzu

Not: Hizmet ile ilgili başvurudan sonra yerinde incelenmesi gerekmesi durumunda, tespit edilen eksiklerin başvuru sahibi tarafından tamamlanması için geçen süreler hariç tutulacaktır.
	60 dakika/5 iş günü



	20
	ÇKS Belgesi Verilmesi
	1-Belge Sahibinin Veya Yasal Vekilinin Müracaatı

2-Döner Sermaye Belge Ücret Makbuzu
	60 dakika

	21
	Talep Veya Şikayetlere İstinaden Yapılan Ürün, Sulu, Silaj, Kuru Değişikliği Arazi Kontrolü(ÇKS İçin)
	1- Başvuru Dilekçesi

2-Nüfus Cüzdanı İbrazı
	5 iş günü

	22
	Hububat, Baklagil Ve Yağlı Tohumlar Prim Desteklemesi
	1- Başvuru Dilekçesi(Sadece ÇKS Kaydı Olanlar Başvuru Yapabilirler)

2- Satışı Yapılan Ürüne Ait Fatura Veya Müstahsil Makbuzu

3- Borsa Tescil Beyannamesi

4- Döner Sermaye Makbuzu
	90 dakika

	23
	Sertifikalı Tohum Kullanımı Destekleme Başvurusu Kabulü
	1- Başvuru Dilekçesi

2- Talep Formu

3- Tohumluk Satış Faturası

4- Tohumluk Sertifikası Fotokopisi

5- Döner Sermaye Dosya Ücreti Makbuzu
	60 dakika

	24
	Sertifikalı Fidan Desteklemesi
	1- Başvuru Dilekçesi

2- Destek Talep Formu

3- Fidan Faturası

4- Fidana Ait Sertifika Belgesi

5- Döner Sermaye Makbuzu

Not: Hizmet ile ilgili başvurudan sonra yerinde incelenmesi gerekmesi durumunda, tespit edilen eksiklerin başvuru sahibi tarafından tamamlanması için geçen süreler hariç tutulacaktır.
	60 dakika

	25
	Yem Bitkisi Destekleme Başvurusu Kabulü
	1- Yem Bitkisi Desteği Başvuru Dilekçesi

2- Gerektiğinde İl-İlçe Müdürlüğünce İstenilecek Diğer Belgeler;

3- Üreticilerden, Yonca Ve Yapay Çayır Mera Ekilişi İçin 4 yıl, korunga ekilişi için ise 3 yıl ekimin bozulmayacağına dair taahhütname alınır.

4- Müracaat Formu

5- Döner Sermaye Makbuzu
	60 dakika

	
	
	Başvuruda Sonra Arazi Kontrolü
	10 iş günü

	26
	Seracılık Yönetmeliği Kapsamında Yapılan İşlemler(Örtü Altı Tarım Kayıt İşlemi
	1- Başvuru Dilekçesi

2- Çiftçi Kayıt Belgesi(ÇKS)

3- Tapu Fotokopisi

4- Nüfus Cüzdanı Fotokopisi

5- Üretim Kayıt Cetveli(Form1-A,Form1-B)

Not: Hizmet ile ilgili başvurudan sonra yerinde incelenmesi gerekmesi durumunda, tespit edilen eksiklerin başvuru sahibi tarafından tamamlanması için geçen süreler hariç tutulacaktır.
	5 iş günü

	27
	Patates Üretim-Depolama İzin Belgesi
	1- Dilekçe

2- Güncellenmiş ÇKS Kaydı

3- Taahhütname,
	1 iş günü

	28
	Patates Taşıma Ve Satış Sertifikası
	Patates Üretim İzin Belgesinin İbrazının Mütakiben Ürünün Kontrolü
	60 dakika

	29
	Bitki Hastalık Ve Zararlıları İle İlgili Müracaatı Ve Bitki Koruma Ürünü Reçetesi
	1- Dilekçe

2- Hastalık Veya Zararlı Numunesi

Not: Hizmet ile ilgili başvurudan sonra yerinde incelenmesi gerekmesi durumunda, tespit edilen eksiklerin başvuru sahibi tarafından tamamlanması için geçen süreler hariç tutulacaktır.
	60 dakika

	30
	Üretici Kayıt Defteri Onayı
	1-Üretici Kayıt Defteri
	60 dakika

	31
	İstatistiki Bilgi Talebi
	1-Başvuru Dilekçesi
	15 iş günü

	32
	Tarımsal (Doğal) Afet Dosyası Başvurusunun  Alınması
	1- Dilekçe

2- Kimlik Fotokopisi

3- Taşınmazın Tapu Müdürlüğünden Onaylı Güncel Kaydı

4- Var İse Kira Sözleşmesi vs.
	1 iş günü

	33
	Tarımsal Gelirin Hesaplanması
	1- Vatandaşın Diğer Kurumlardan Almış Olduğu Evrak Ve Ekleri

2- Sistem Ü zerinden Tapu Kaydına Bakmak

3- Kimlik Fotokopisi
	1 iş günü

	34
	Çiftçi Bilgilendirme Talepleri
	1- Dilekçe(Bireysel Veya Toplu Liste Şeklinde)
	1 iş günü

	35
	Biçer Döver Kontrolü
	1- Yazılı Veya Sözlü İhbar
	1 iş günü

	36
	Bakanlar Kurulu Kararına Göre Hasar Tespit İşlemleri Ve Yapılacak Yardımlar
	1- Dilekçe

2- ÇKS

3- Nüfus Cüzdanı Fotokopisi
	Bakanlar kurulu kararında belirtilen süreler

	37
	Üretici Örgütleri Genel Kurulu Bakanlık Temsilcisi
	1- Dilekçe

2- Yönetim Kurulu Kararı

3- Toplantı Gündemi

4- Temsilci Ücretinin Yatırıldığına İlişkin Vezne Alındısı
	15 iş günü

	38
	Kırsal Kalkınma Yatırımlarının Desteklenmesi Müracaatları
	1- Başvuru Dilekçesi

2- İlgili Tebliğ Ve Uygulama Rehberi Kapsamındaki İstenilecek Belgeler
	60 iş günü

	39
	Tarımsal Amaçlı Elektrik Kullanım İzni Müracaatı-Su İhtiyaç Belgesi
	1- Başvuru Dilekçesi

2- Tapu Fotokopisi

3- Nüfus Cüzdan Fotokopisi

4- ÇKS

5- Döner Sermaye Makbuz
	5 iş günü

	40
	Tarım Arazilerinde Cins Değişikliği
	1- Başvuru Dilekçesi

2- Tapu Fotokopisi

3- Kroki Veya Haritası
	5 iş günü

	41
	Tarım Arazilerinde Hisseli Satış/Devir İşlemleri
	1- Tapu Müdürlüğü Yazısı

2- Taşınmazların Listesi
	5 iş günü

	· İdareye gerçeğe aykırı belge verenler ya da beyanda bulunanlar hakkında yasal işlem yapılır.

· Hizmet ile ilgili başvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi durumunda, tespit edilen eksikliklerin başvuru sahibi tarafından giderilmesi için geçen süreler ile analiz, görüş isteme, komisyon tarafından değerlendirme vb. için geçen süreler belirtilen süreye dahil değildir.


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapıldığı halde hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.
İlk Müracaat Yeri
: Hacılar İlçe Gıda, Tarım ve Hayvancılık Müdürlüğü


İkinci Müracaat Yeri
: Hacılar Kaymakamlığı
İsim


: Mehmet DEMİR






İsim


: Mustafa TEMİZ
Unvan


: İlçe Gıda, Tarım ve Hayv. Müdür V.



Unvan


: Vakıf Başkanı/Kaymakam
Adres


: Hacılar Hükümet Konağı              




Adres


: Hacılar Hükümet Konağı              
Telefon

: 0352 442 22 27






Telefon

: 0352 442 15 01
Fax


: 0352 442 22 27






Fax


: 0352 442 15 02

E-Posta

: hacilar@tarim.gov.tr
 




E-Posta

: hacilar@icisleri.gov.tr
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